Kinnitatud direktori a. Gritskov poolt

01.07.2016

Oppekorralduseeskiri
Oppekorralduse alused

(1) Taiendusdppe koolituse korraldamisel MTU Tetkoolis lahtutakse kdigist kehtivatest
taiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest, MTU Tetkooli 8ppekorralduseeskirjast ning teistest
seonduvatest digusaktidest, dokumentidest.

(2) Oppetdo toimub koolitustena aastaringselt. Koolitused toimuvad &ppekavas maaratud mahus
tunniplaani alusel. Kursuste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus lks akadeemiline
tund on 45 minutit.

(3) Kdesoleva dokumendiga on vdimalik tutvuda meie kodulehekiilje kaudu ja kursuse alguses
tutvustatakse 6ppetddkorraldust.

Oppija staatus, digused, kohustused

(1) Iga kursuse labiviimise aluseks on kooli direktori kdskkiri, millega kinnitatakse kursusel
Oppijate nimekiri.

(2) Kursustel &ppijatele laienevad MTU Tetkooli tédalaste koolitustel dppivate pilaste digused.
Vastuvott
Koolitustele vastuvott

1) Koolituse tutvustuses on kirjas, kellele koolitus on méeldud, millised on nduded Gpingute
alustamiseks.

2) N6uded koolituse alustamiseks ehk vastuvGtukorra satestab kursuse dppekava.
Kursusele registreerumine

1) Koikidele koolitustele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab internetis voi e-maili
teel ( info@tetkool.ee) voi telefoni teel (6481001), samuti tdiendGppe osakonnas aadressil Sole 3,
Tallinn.

2) Iga koolituse tutvustuses on kirjas oluline info osalejale: koolituse sihtgrupp, eesmargid ja
Opivaljundid, koolituse toimumise ajad jne.

3) Oppijal on &igus saada tidiendavat infot koolituse kohta.
Kursuse eest tasumine
(1) Koolituse eest tasumine toimub arve alusel. Arve tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

(2) Arve tasumise tahtaeg on reeglina 7 pdeva parast kursuse esimest toimumiskorda.
Maksetédhtaja Gletamisel 45 paeva ja/vdi hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.



(3) Pikemate koolituse puhul on kokkuleppel koolitusjuhiga véimalik tasuda ppet6o eest ka
osade kaupa.

Kursusest loobumine

(1) Kui Teil ei ole véimalik koolitusel osaleda, tuleb sellest koheselt teavitada koolituse
koolitusjuhti.

(2) Koolituse katkestamisel Gppetasu ei tagastata.

(3) Oppetasu on vdimalik tagasi taotleda parast esimest toimumiskorda v.a. koolituste puhul,
mille maht on kuni 8 tundi. Tagasimakse taotluse avaldus esitada kirjalikult koolitusjuhule.

Kursuse dra jadmine voi edasiliikkumine

(1) Korraldajatel on koolitusgrupi mittetaitumisel digus kursus ara jatta voi kursust edasi liikata
koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni v4i e-posti teel. Kursuse ara
jaamisel makstakse Gppetasu tagasi.

Kursuse alustamine ja Iopetamine

(1) Oppima asudes tuleb osalejatel téita vastav avaldus isikuandmetega (koolituse alguses
paberkandjal vGi enne koolitust meilile saadetud elektroonilises vormis).

(2) Oppetdds osalemine fikseeritakse koolitatava allkirjaga vastaval allkirjalehel.

(3) Kool valjastab kursuse |6petajale tunnistuse kursuse ldbimise kohta, kui Gppija on osalenud
vahemalt 70% tundidest. Vaiksema osalemisprotsendi korral valjastab kool dppijale tunnistuse
kursusel osalemise kohta. Muudel juhtudel (6ppeperioodi keskel, té6andja/dppeasutuse soovil
jne) valjastab kool vastava taotluse alusel Gppijale tdendi kursusel osalemise kohta.

(4) Koolitusel osaleja taidab koolituse IGpus vastava kursuse tagasiside.
Soodustused

(1) MTU Tetkooli koolituse eest makstud dppetasu on koolituse eest tasujal digus niidata
tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt tulumaksuseadusele §26.

(2) Soodsamat koolitushinda saame pakkuda ka juhul, kui tellite soovitud kursuse kogu grupile.
Sisekord (kehtivate MTU Tetkooli 8pilaste sisekorraeeskirjade p&hjal)
(1) Kursuslasel on Gigus tutvuda kursuse 6ppekavaga.

(2) Kursuslased peavad taditma tootervishoiu ja tuleohutuseeskirju; tegutsema hadaolukorras
(tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jmt) vastavalt MTU Tetkooli eeskirjadele ja kooli to6tajate
korraldustele; hoidma heaperemehelikult kooli ja kaasdppijate vara ja vahendeid ning tagastama
need saadud seisukorras voi hiivitama tekitatud kahju; taitma kooli to6tajate ning turvatéotaja
korraldusi.

(3) Kursuslastel on keelatud tldjuhul mobiiltelefoni kasutamine Gppetunni ajal; Gppetddle
narkootiliste ja uimastavate ainete, sh alkoholi, m&ju all ilmumine; alkoholi, narkootiliste ja
uimastavate ainete omamine, tarvitamine ja levitamine; kiilm- ja tulirelvade omamine; kooli
ruumides ja territooriumil suitsetamine.



